附件3：

网上申请认定流程

为了使各位同学在网上更加便捷、准确地填写贫困申请，以便顺利通过学校及上级有关部门的审核，我们将指导各位同学填写相关材料。具体操作如下：

一、在浏览器中输入四川师范大学学工在线网页（http://youth.sicnu.edu.cn/stuol/）。点击最下方“学生综合管理系统”进入系统。

二、系统主页如下图：新生用户名为本人学号，初始密码是4个1111。
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三、登陆后，维护本人信息。信息不全、错误不能进行申请、审核和审批。基本信息修改需要提供相关证明，请辅导员进行修改。其它信息学生自己进行补全维护。点击 “系统维护管理”下的个人信息管理可以修改密码。

四、辅导员点击资助信息管理下的“学生资助”在2014-2015学年（度）“家庭经济困难程度认定”中代理申请。

五、相关说明

1.认定工作在综合管理系统的资助模块进行，不通过认定模块。

2.本次工作学生登录系统仅为修改完善个人信息，申请工作全部由辅导员代理申请，申请条目为“家庭经济困难程度认定”。

3.辅导员在操作时，可以将特困学生全部选中，一键代理申请，困难、一般困难类别也一键申请。

4.在系统中设置为4000的表示特殊困难档次、3000的表示困难档次、2000的表示一般困难档次。

5.本次工作只需要辅导员代理申请后直接通过系统报学生资助管理中心，不需要学院领导在系统中操作。

6.各单位在系统中报送数据后，导出名单、打印表格、辅导员签字、党委副书记签字、报学生资助管理中心办公室。

7.辅导员用IE浏览器比较稳定，苹果系统加载慢。

8.老生认定工作在9月26日前完成，新生认定工作在10月15日前完成，各单位要将申请材料留档，包括评议小组意见。

